
 

 

Zentraler Wertungsrichtereinsatz LTVB  

Anleitung zur Nutzung des Online-Systems des zentralen Wertungsrichtereinsatzes des LTVB.  

Das ZWE-System für Wertungsrichter besteht aus vier Hauptfunktionen die in der folgenden Anleitung 

beschrieben werden:  

1. Termi nfreigabe  
2. Erhalt und Bestätigung von Einladungen zum Werten  
3. Verwaltung der Wertungsrichtereinsätze mit Absagemöglichkeit  
4. Verwaltung der persönlichen Daten und Passwortwechsel  
 
Bitte öffnen Sie Ihren Internetbrowser (z.B Microsoft Internet Explorer oder Mozilla Firefox) und geben Sie in 

der Adresszeile http://www.ltvb-zwe.de ein. Die folgende Seite wird Ihnen angezeigt:  

 

 
 

Bitte klicken Sie auf den Menüpunkt Login und geben Sie Ihre Lizenznummer (zu finden auf der 
Lizenzkarte und dem Lizenzbuch) und Ihr Passwort ein und klicken Sie auf den Button anmelden. 

 
1. Registerkarte Wertungsrichter - Übersicht  
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Auf der Hauptseite erhalten Sie einen Überblick über Ihren Account und können die verschiedenen 

Funktionen des ZWE-Systems anwählen. 

  
aktiver Vergabezeitraum:  
Hier wird der Zeitraum angezeigt, in dem Sie Ihre Freigaben eintragen können und in dem die Einsätze 
vergeben werden.  

fehlgeschlagene Logins:  

Im Normalfall sollte an dieser Stelle eine Null (0) stehen. Wenn Sie sich bei der Eingabe Ihres Passwortes 

oder Ihrer Lizenznummer vertippt haben und einen oder mehrere Fehlermeldungen bei der Anmeldung 

erhalten haben, wird an dieser Stelle die Anzahl der fehlgeschlagenen Anmeldeversuche angezeigt. Sollten 

Sie keine Probleme bei der Anmeldung gehabt haben und trotzdem fehlgeschlagene Logins angezeigt 

bekommen, so hat jemand versucht sich unbefugt Zugang zu Ihrem Konto verschaffen. Bitte beobachten Sie 

in diesem Fall Ihr Konto besonders und ändern Sie regelmäßig Ihr Passwort. 

  

Letzter Login:  

Hier wird das Datum angezeigt an dem Sie sich zuletzt angemeldet haben. Sollte an dieser Stelle ein Datum 

angezeigt werden, an dem Sie sich nicht selber angemeldet haben, hat sich jemand unbefugt Zugang zu 

Ihrem Konto verschafft. Bitte ändern Sie in diesem Fall sofort Ihr Passwort und kontrollieren Sie Ihre 

Eingaben unter Profil, bei den freigegebenen Terminen und bei Ihren zu- oder abgesagten 

Wertungsrichtereinsätzen. 

  

nächste Einsätze: 
Hier werden Ihnen Ihre die bestätigten Wertungsrichtereinsätze angezeigt. Die genaue Funktion wird im 
Anleitungsteil „Registerkarte Wertungsrichter – Einsätze“ beschrieben.  

 
Neue Einladungen:  
Hier werden Ihnen Ihre offenen Einladungen zu Wertungsrichtereinsätzen angezeigt. Die genaue Funktion 
wird im Anleitungsteil „Registerkarte Wertungsrichter - Einladungen“ beschrieben.  

 
2. Registerkarte Wertungsrichter - Einsätze  

Wenn Sie noch keine Einsätze zum Werten bestätigt haben, dann erscheint hier der Eintrag „Es stehen 

keine Einsätze an“. Andernfalls erhalten Sie folgende Anzeige: 
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Ihre aktuellen Einsätze sehen Sie auch im Bereich Übersicht: 

 

 
 

Durch einen Klick auf die Option „zum Einsatz“ oder auf den Link hinter „nächste Einsätze“ können Sie sich 

die Details zum Einsatz anzeigen lassen. 
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In dieser Anzeige sehen Sie alle Daten, die für den Wertungsrichtereinsatz relevant sind. Unter 

Ansprechpartner erhalten Sie den Namen und die Telefonnummer des Ansprechpartners beim Ausrichter. 

Durch einen Klick auf den Namen können Sie direkt eine E-Mail an den Ausrichter senden. Der Bereich 

Turniere zeigt Ihnen alle zu wertenden Turniere und wenn vorhanden Bemerkungen zu diesen. 

 
Sollten Sie Ihren Einsatz absagen müssen, so können Sie dies ebenfalls in dieser Anzeige durchführen. Bitte 

klicken Sie dazu auf das Feld „Einsatz absagen“. Bitte nutzen Sie für die Absage nur die Funktion im 

ZWE-System, da dies den Einsatz eines Ersatzwertungsrichters sicherstellt. Diese Funktion ist allerdings nur 

bis 14 Tage vor dem Turnier verfügbar. Wenn diese Funktion im ZWE-System deaktiviert ist, dann sagen Sie 

bitte Ihren Einsatz  beim ZWE ab. Die Kontaktdaten finden Sie www.ltvb.de. Dieser wird 

dann für entsprechenden Ersatz sorgen.  

 

 
 
Bestätigen Sie die Absage durch einen Klick auf Speichern. Sie erhalten folgende Meldung: 
 

 
 
 

3. Registerkarte Wertungsrichter - Einladungen  

Wenn Sie noch keine Einladungen zum Werten bestätigt haben, dann erscheint hier der Eintrag „Es liegen 

keine Einladungen vor“. Sobald Sie zu einem Turnier eingeladen werden erhalten Sie eine E-Mail. In dieser 

E-Mail erhalten Sie alle für Ihren Einsatz wichtigen Informationen. Das Datum, den Ort des Turniers und den 

Ausrichter (Verein, Ansprechpartner incl. Telefonnummer und E-Mail-Adresse). Dazu kommen die Angaben 

über die Wertungsrichterteams die bei dem Turnier im Einsatz sind und die von Ihnen zu wertenden Turniere. 

Im Bereich Hinweis können persönliche Nachrichten an Sie in der Mail enthalten sein. Bitte klicken Sie in der 

Email auf den Link „Wertungsrichtereinsatz zu- oder absagen“ oder melden Sie sich im ZWE-System an um 

den Einsatz zu- oder abzusagen. Bitte bestätigen Sie Ihre Einsätze möglichst zeitnah nach dem Erhalt der 

Einladung. Sie können den Einsatz später über das System wieder problemlos absagen, sollten sich Ihre 

Planungen geändert haben. 
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Nach der Anmeldung am System erhalten Sie folgendes Bild:  

 

 
 
Im Bereich Einladungen sehen Sie folgende Ansicht:  

 

 
 
Egal ob Sie im Bereich Übersicht, im Bereich Einladungen oder in der E-Mail auf den entsprechenden Link 

klicken, erreichen Sie die folgende Seite:  
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In dieser Anzeige sehen Sie alle Daten die für den Wertungsrichtereinsatz relevant sind. Unter 

Ansprechpartner erhalten Sie den Namen und die Telefonnummer des Ansprechpartners beim Ausrichter. 

Durch einen Klick auf den Namen können Sie direkt eine E-Mail an den Ausrichter senden. Der Bereich 

Turniere zeigt Ihnen alle zu wertenden Turniere und wenn vorhanden Bemerkungen zu diesen. Bitte wählen 

Sie nun die Option annehmen oder ablehnen und klicken Sie auf speichern. Sie erhalten ein 

Bestätigungsfenster, in dem im Falle der Zusage „ Ihre Zusage wurde gespeichert“ und im Falle Ihrer 

Absage „Ihre Absage wurde gespeichert“ steht: 
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4. Registerkarte Wertungsrichter - Freigabe  

 

In diesem Bereich können Sie die Tage freigeben, an denen Sie für einen Wertungsrichtereinsatz zur 

Verfügung stehen. Grundsätzlich sind alle Samstag und Sonntage auswählbar. Dabei spielt es keine Rolle 

ob an diesen Tagen auch offene Turniere stattfinden. Es kann immer möglich sein, dass auch an Tagen an 

denen zum Zeitpunkt der Turniervergabe keine Turniere angemeldet worden sind, Wertungsrichter benötigt 

werden. Bitte geben Sie alle Termine frei, an denen Sie Wertungsrichtereinsätze wahrnehmen können und 

wollen. Dies ist für die Funktionsfähigkeit und die Nutzung des Systems unbedingt erforderlich. Sollten 

Turniere an anderen Wochentagen stattfinden (z.B. 1. Mai, Himmelfahrt, Pfingstmontag), dann wird an 

diesen Tagen auch eine Freigabemöglichkeit bestehen. Sie können dann auch an Wochentagen durch einen 

Klick auf das hellgrüne Feld diesen Tag zum Werten freigeben. 

 
Bitte pflegen Sie Ihre Freigaben regelmäßig, möglichst immer dann wenn sich an Ihrer Terminsituation etwas 

ändert oder regelmäßig alle 14 Tage. Im Gegensatz zu dem bisherigen statischen System (einmalige 

Freigabe zum Start der Vergabesaison) handelt es sich bei dem internetbasierten ZWE-System um ein 

dynamisches System, das ständig aktuell gehalten werden muss. Mit Hilfe dieses Systems werden zum 

Beispiel auch die Ersatzwertungsrichter bei Absagen gesucht und die entsprechenden Einladungen 

versendet. Nur wenn Sie Ihre Termine regelmäßig aktualisieren, können Sie bei solchen Vergaben 

berücksichtigt werden. Zudem werden Einladungen zu Terminen vermieden, an denen Sie keine Zeit haben. 
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Sie geben die Termine frei, in dem Sie auf das hellgrüne Feld mit dem Datum klicken. Bei freigegeben Daten 

verfärbt sich das Feld sofort von hellgrün auf dunkelgrün.  

 
 
Bitte speichern Sie die Freigaben durch Klicken auf den Button Speichern ab.  

Die Freigaben werden auch abgespeichert, wenn Sie auf den nächsten Monat wechseln. Dazu klicken Sie 

bitte auf den Monatsbutton links oder rechts neben dem aktiven Monat. Das freigegebene Datum verfärbt 

sich sofort nach dem Klick in die Farbe dunkelgrün. 

  

Bitte arbeiten Sie alle Monate des aktiven Vergabezeitraumes, in diesem Beispiel die Monate Januar bis Juni, 

systematisch durch und geben alle Ihnen möglichen Termine frei. 

 
Sollten Sie bei der Freigabe einen falschen Tag aktiviert haben oder Ihre Planungen haben sich geändert, so 

können Sie durch einen nochmaligen Klick auf den Haken den Tag und damit die Freigabe dieses Termins 

wieder rückgängig machen.  

 

 
 
Wenn die Aktion erfolgreich war, entfärbt sich der freigebende Tag wieder. Bitte vergessen Sie nicht das 

Speichern Ihrer Eingabe durch Klicken auf den Button Speichern oder den Wechsel auf den vorherigen oder 

nächsten Monat. 
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In der Kalenderansicht werden nach der Vergabe der Wertungsrichtereinsätze 
weitere Farben angezeigt. An Tagen die Gelb gekennzeichnet sind, haben Sie 
eine Einladung zum Werten erhalten. Bitte beantworten Sie die Einladung im 
Bereich Einladungen des Systems. An Blau gekennzeichneten Tagen haben 
Sie eine Einladung als Wertungsrichter bestätigt.An Rot gekennzeichneten 
Tagen haben Sie eine Einladung als Wertungsrichter abgelehnt. 

 
 

 

  

Sobald Sie alle möglichen Termine freigegeben haben, können Sie das System durch einen Klick auf Logout 

verlassen. 

 

  

 

Bitte verlassen Sie das System immer durch einen Klick auf die Logout-Funktion. Damit verhindern Sie eine 

unbefugte Nutzung Ihres Kontos beim ZWE-System.  

 

Wenn Sie sich erfolgreich abgemeldet haben erhalten Sie folgende Meldung:  
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Sie können nun das Fenster Ihres Browsers schließen oder sich bei Bedarf erneut am System anmelden. 

Dafür klicken Sie bitte erneut auf das Feld Login.  

 
5. Registerkarte Start - Hilfe  

 

 
An dieser Stelle finden Sie die einzelnen Hilfedateien für die Benutzung des ZWE-Systems.  

 
6. Registerkarte Profil – Profil bearbeiten  

Innerhalb dieser Registerkarte können Sie Ihre persönlichen Daten ändern. 
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Sie können selbstständig die Angabe Ihres Geschlechtes, Ihren Namen und Ihre Telefonnummer verändern. 

Bitte geben Sie in den zugehörigen Feldern die entsprechenden Änderungen ein. Wenn Sie alle 

gewünschten Änderungen vorgenommen haben, klicken Sie bitte auf den Button „ändern“.Bei erfolgreicher 

Änderung erhalten Sie oben auf der Seite folgende Bestätigung:  

 

 
 
 

Sollten Sie weitere Änderungen vornehmen wollen, dann können Sie dies direkt auf der Bestätigungsseite 

nach dem oben beschrieben System tun. Sollten Sie keine Änderungen vornehmen wollen oder die Funktion 

abbrechen wollen, dann wählen Sie bitte eine andere Registerkarte oder wählen die Funktion Logout (oben 

links auf der Seite) aus. Ihre E-Mailadresse, Linzenznummer, Lizenzstufe oder Ihren Verein können Sie nicht 

selbstständig ändern. Bitte wenden Sie sich an das ZWE-Team unter zwe@ltvb.de.  

 

7. Registerkarte Profil – Passwort ändern  

 
 
Geben Sie in dem Feld „Passwort alt“ Ihr altes / aktuelles Passwort ein. In das Feld „Passwort neu“ und 
„Passwort neu (Wdh.)“ tragen Sie bitte Ihr neues Passwort ein. Bitte wählen Sie eine mindestens 8 Zeichen 
lange Folge von Buchstaben und Zahlen aus und geben diese in beide Felder gleich ein. Zur Sicherheit wird 
das Passwort durch Punkte verdeckt angezeigt. Bitte merken Sie sich Ihr Passwort gut und geben Sie es auf 
keinen Fall an andere Personen weiter. Das ZWE-Team des LTVB wird Sie nie nach Ihrem Passwort fragen. 
Wenn Sie alle Eintragungen vorgenommen haben, klicken Sie bitte auf den Button „ändern“.  
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Bei erfolgreicher Änderung des Passwortes erhalten Sie folgende Bestätigungsseite: 

 

  

 
Sollten Sie die Funktion abbrechen wollen, dann wählen Sie bitte eine andere Registerkarte oder wählen die 

Funktion Logout (oben links auf der Seite) aus. 


