
 

 

Zentraler Wertungsrichtereinsatz 

Anleitung zur erstmaligen Registrierung beim Online-System des zentralen 

Wertungsrichtereinsatzes des LTVB  

Zur Nutzung des Online-Systems des zentralen Wertungsrichtereinsatzes (ZWE-System) ist ein einmaliger 

Registrierungsprozess nötig. Dabei werden alle für die spätere Freigabe von Terminen und die Vergabe von 

Wertungsrichtereinsätzen notwendigen Daten erhoben und die Funktionsfähigkeit der eingegeben 

E-Mailadresse überprüft. Die folgende Anleitung wird Sie bei der Registrierung unterstützen. Bitte befolgen 

Sie die einzelnen Anweisungen Schritt für Schritt und führen Sie den Prozess bis zum Ende durch. Nur dann 

ist die Vergabe von Wertungsrichtereinsätzen an Sie in Zukunft gesichert.  

Bitte öffnen Sie Ihren Internetbrowser (z.B Microsoft Internet Explorer oder Mozilla Firefox) und geben Sie in 

der Adresszeile http://www.ltvb-zwe.de ein. Die folgende Seite wird Ihnen angezeigt:  

 

Bitte klicken Sie auf den Menüpunkt Registrierung oder auf den Link Registrieren. Bitte geben Sie zu 

diesem Zeitpunkt keine Lizenznummer und kein Passwort ein.  
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1. Schritt – Dateneingabe  

Die Dateneingabe zur Registrierung erfolgt auf der nun angezeigten Seite:  

 

Bitte bearbeiten Sie die Eingabemaske von oben nach unten und füllen Sie bitte alle benötigten Felder 

vollständig wie im Folgenden beschrieben aus. Ihre Daten werden selbstverständlich nur für die Zwecke der 

Einsatzplanung der Wertungsrichtereinsätze und zur Weitergabe an die Ausrichtervereine genutzt.  
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Im ersten Drittel der Eingabemaske geben Sie bitte Ihre persönlichen Daten ein. Die Angabe des 

Geschlechtes, Vornamens, Nachnamens und der E-Mailadresse ist unbedingt erforderlich. Die Angabe einer 

Telefonnummer ist nicht zwingend erforderlich. Sie sollten allerdings wenn möglich Ihre Telefonnummer 

angeben, damit Sie bei kurzfristigen Änderungen einfach erreichbar sind.  

 

Bitte überprüfen Sie unbedingt die genaue und richtige Eingabe Ihrer E-Mailadresse, da diese für die 

Kommunikation während des Registrierungsprozesses und für die Einsatzplanung unbedingt erforderlich ist! 

Im zweiten Drittel geben Sie bitte Ihre Lizenzdaten ein.  

 

Ihre Lizenznummer finden Sie auf der Vorderseite Ihres Lizenzbuches oder Ihrer Lizenzkarte. 
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Bitte geben Sie die Nummer in das vorgesehene 
Feld als Zahl ein. 
  
Bitte geben Sie nun Ihre Lizenzstufe ein. Es stehen 
die Lizenzen C, A und S zur Verfügung. Sie 
können diese im Auswahlfeld einstellen.  
Sollten Sie eine nach Standard und Latein 
getrennte Lizenz besitzen, so achten Sie bitte auf 
die richtige Eingabe in den einzelnen Feldern. 
  
Sollten Sie noch aktiv tanzen, dann kann es 
möglich sein, dass Sie nur bis zu einer unter Ihrer 
Lizenzstufe liegenden Startklasse werten dürfen. 
Bitte wählen Sie D-oder B-Klasse im 
entsprechenden Auswahlfeld aus. Sollten Sie Ihre 
Lizenz ohne Einschränkungen nutzen dürfen, 
dann lassen Sie das Feld bitte frei.  

 

Als letztes wählen Sie bitte den Verein, für den Sie Ihre Lizenz nutzen im zugehörigen Auswahlfeld aus. 

Wenn Sie auf den Dropdown Pfeil klicken, können Sie Ihren Verein einfach auswählen. 

Bitte wählen Sie den Verein auf den Ihre Lizenz ausgestellt ist. Die Vereine sind nach Landes-

tanzsportverbänden sortiert. Sollte Ihr Verein bisher noch nicht vorhanden sein, dann wählen Sie bitte den 

Link „Verein fehlt?“. Sie erhalten folgendes Auswahlfenster:  

 

Wählen Sie als erstes den LTV in dem Ihr Verein Mitglied ist. (1) 

Sie erhalten ein Auswahlfeld mit allen Mitgliedsvereinen in Ihrem Landestanzsportverband. Suchen Sie nun 

Ihren Verein mit Hilfe des DropDown Pfeils. (2) 

Bestätigen Sie nun Ihre Auswahl durch „OK“ oder brechen Sie den Dialog durch die Auswahl von 

„Abbrechen“ ab. Sollte Ihr Verein auch in dieser Liste nicht zu finden sein, dann wenden Sie sich bitte an das 

ZWE-Team unter zwe@ltvb.de.  
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Im letzten Drittel müssen Sie ein nur Ihnen bekanntes Passwort eingeben und in der zweiten Zeile 

bestätigen. Bitte wählen Sie eine mindestens 8 Zeichen lange Folge von Buchstaben und Zahlen aus und 

geben diese in beide Felder gleich ein. Zur Sicherheit wird das Passwort durch Punkte verdeckt angezeigt. 

Bitte merken Sie sich Ihr Passwort gut und geben Sie es auf keinen Fall an andere Personen weiter. Das 

ZWE-Team des LTVB wird Sie nie nach Ihrem Passwort fragen! 

 

Zum Abschluss der Eingabe wählen Sie bitte den Button „weiter“ aus. Sollten Sie sich bei der Eingabe vertan 

haben und das Formular zurücksetzten wollen, dann wählen Sie bitte „zurücksetzen“.  

Sollten Sie eine Eingabe vergessen haben erhalten Sie eine entsprechende Meldung mit der Angabe der 

fehlenden Eingaben:  
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Bei vollständiger Eingabe erhalten Sie auf der nächsten Seite Ihre eingegeben Daten nochmals zur Kontrolle 

angezeigt.  

 

Bitte kontrollieren Sie Ihre Eingaben nochmals sorgfältig. Achten Sie dabei bitte insbesondere auf 

Schreibfehler bei der E-Mailadresse. Sollten Sie Ihre Daten korrigieren wollen, so klicken Sie bitte den 

Button „zurück“. Wenn Ihre Daten korrekt sind, dann klicken Sie bitte auf den Button „Registrierung 

abschließen“.  
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Als Bestätigung der erfolgreichen Dateneingaben erhalten Sie folgende Meldung:  

 

2. Schritt – Bestätigung der E-Mailadresse  

Sie können den Browser oder das Fenster nun schließen. Bitte überprüfen Sie nun mit Ihrem 

E-Mailprogramm Ihren E-Maileingang. Sie sollten in Kürze die folgende E-Mail erhalten:  

 

Bitte bestätigen Sie durch einen Klick auf den in der Mail enthaltenen Link „Ihr Wertungsrichterkonto 

aktivieren“ die Gültigkeit Ihrer E-Mailadresse.  
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Sollten Sie keine E-Mail erhalten, wiederholen Sie bitte den im ersten Teil der Anleitung beschriebenen 

Registrierungsvorgang und überprüfen Sie dabei insbesondere die Eingabe Ihrer E-Mailadresse. Wenn auch 

der zweite Versuch fehlschlägt melden Sie sich bitte beim ZWE-Team unter zwe@ltvb.de.  

Wenn die Bestätigung Ihrer E-Mailadresse erfolgreich verlaufen ist, sollte sich folgendes Fenster öffnen:  

 

Damit ist die Registrierung und Bestätigung abgeschlossen. Sie können das Fenster nun schließen. Ihr 

Wertungsrichterkonto muss nun noch durch das ZWE-Team bestätigt werden. Zu diesem Zeitpunkt ist noch 

kein Zugang zu Ihrem Konto möglich. Sie können sich also noch nicht mit Ihrer E-Mailadresse und Ihrem 

Passwort anmelden. Für Sie ist im Augenblick keine weitere Aktivität erforderlich.  

Da die Bearbeitung Ihres Kontos manuell erfolgt, kann bis zum Eingang der Freischaltungs-E-Mail bei Ihnen 

einige Zeit vergehen. Bitte geben Sie dem ZWE-Team bis zu 5 Arbeitstagen Zeit.  
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3. Schritt – Freischaltung und Anmelden am Benutzerkonto  

Sobald Ihr Benutzerkonto von ZWE-Team bearbeitet worden ist, erhalten Sie folgende E-Mail:  

 

Sobald Sie diese E-Mail erhalten haben, können Sie vollständig auf Ihr Konto zugreifen. Sie können Ihr 

Konto unter http://www.ltvb-zwe.de aufrufen oder über den Link „Wertungsrichter-Portal öffnen“ in der E-Mail 

erreichen. Bitte rufen Sie Ihr Benutzerkonto auf:  

 

Geben Sie bitte Ihre Lizenznummer und Ihr Passwort in die entsprechenden Felder ein und klicken 

anschließend auf den Button „anmelden“. Wenn Sie beides korrekt eingegeben haben, wird Ihnen die 

Hauptseite des ZWE-Systems angezeigt 
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Sollten Sie sich vertippt haben, erhalten Sie folgende Fehlermeldung:  

 

Bitte überprüfen Sie Ihre Eingaben und versuchen Sie sich erneut anzumelden. Sollten die Probleme 

anhalten, dann wenden Sie sich bitte an zwe@ltvb.de . Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, dann 

nutzen Sie bitte die Funktion „Passwort vergessen“. Diese ist in der separaten Anleitung „Passwort 

vergessen“ beschrieben. Wenn Sie sich erfolgreich angemeldet haben sehen Sie folgenden Bildschirm:  

 

Die Beschreibung der weiteren Funktionen finden Sie in der allgemeinen Anleitung.  


